
 

CURRICULUM VITAE 

 
DATI ANAGRAFICI  

Alessia Cinato  

Nata a Giaveno, il 12/05/1983  

Residente in Giaveno,  

E-mail: cinatoalessia@giaveno.it  

Patente di guida B, Automunita  

 

 

STUDI  

Diploma di maturità tecnica,                 

conclusivo   del corso di studi di geometra, 

conseguito presso “I.T.C.G. Galileo Galilei” 

di Avigliana nel 2002. Votazione finale 

80/100.  

 

Laurea di I livello della II Facoltà di 

Architettura di Torino in Architettura per il 

Progetto, conseguita presso il Politecnico di 

Torino nel luglio 2007. Votazione finale 

100/110.  

 

 

ESPERIENZE LAVORATIVE  

Da Novembre 2016 – ad oggi    

Dipendente a Tempo Indeterminato – 

Istruttore Direttivo Cat. D - Part-time 30 ore 

settimanali – Area Affari istituzionali Servizio 

Appalti ed Espropri:  

collaborazione predisposizione pratiche 

accatastamento, Concessioni o prese d’atto 

subappalti, rilevazioni, indagini e questionari; 

Responsabile del procedimento per le 

seguenti attività: 

-  gestione completa delle procedure di 

assegnazione dei contratti di importo 

superiore ad € 3.000,00 ed inferiore a € 
40.000,00: acquisizione dei capitolati d’oneri 

predisposti dai singoli servizi, redazione 

delle lettere d’invito, gestione completa 

delle procedure formali tramite MEPA di 

importo inferiore a € 40.000 (redazione e 

trasmissione lettere d’invito, ricezione delle 

offerte, comparazione dei prezzi), 

trasmissione finale degli atti ai servizi 

competenti per l’assunzione dell’impegno di 

spesa, per le sole assegnazioni di competenza 

del servizio contratti di importo inferiore a € 
20.000,00: adozione del provvedimento 

finale di assegnazione; 

- istruttoria delle pratiche per la 

trasmissione al competente Osservatorio 

Regionale delle avvenute assegnazioni dei 

contratti: analisi della documentazione 



tecnico-amministrativa inerente ai contratti 

assegnati e compilazione della modulistica da 

trasmettere all’Osservatorio Regionale, 

relativamente a tutte le fasi, dall’indizione 

delle gare alla redazione del certificato di 

regolare esecuzione, per quanto riguarda 

lavori, servizi e forniture; 

- partecipazione alle commissioni 

amministrative di gara con funzione di 

commissaria effettiva con o senza mansioni di 

verbalizzante.  



Aprile 2015 – Novembre 2016    

Dipendente a Tempo Indeterminato – 

Istruttore Direttivo Cat. D ( da aprile 2016 

con orario Part-time 30 ore settimanali) – 

50% dell’orario di lavoro presso Ufficio 

Area di Staff del Sindaco e 50% orario di 

lavoro presso Area Affari istituzionali 

Servizio Appalti ed Espropri:  

- Area Staff: stesse principali mansioni 

degli anni precedenti.

- Area Affari Istituzionali Servizio Appalti 

ed Espropri: collaborazione 

predisposizione pratiche accatastamento, 

Concessioni o prese d’atto subappalti, 

rilevazioni, indagini e questionari, inoltro 

inviti gare di appalto, Gestione telematica 

dell’invio comunicazioni all’Osservatorio 

dei Lavori Pubblici (SOAP) della Regione 

Piemonte, redazione atti, gare MEPA, 

acquisti di beni e servizi attraverso 

l’istituzione di un Ufficio provveditorato 

per importi fino a 40.000 euro.



Dicembre 2013 – Aprile 2015   

Dipendente a Tempo Indeterminato – 

Istruttore Direttivo Cat. D – Ufficio di Staff 

del Sindaco: redazione di progetti e bandi 

Nazionali/Regionali/Provinciali relativi 

all’area turistica, culturale, sportiva, 

ambientale e sociale (Bike Sharing, Sport e 

Pari Opportunità, Beni Architettonici, Donne 

e Lavoro, Cultura di Gestione Sport, ecc..).  

Contatti con le realtà turistiche del 

territorio, public relation, gestione di gruppi 

di lavoro, realizzazione della cartina 

territoriale Giaveno 2008, gestione e 

conduzione di manifestazioni (Festa 

dell’Europa, Maggionatura, Notte Bianca, 

Festa del Fungo, Festa del Pane, 

Inaugurazione Palazzetto dello Sport, ecc..).  

Creazione di manifesti informativi di carattere 

istituzionale, gestione mailing list, 

rendicontazioni di carattere amministrativo, 

comunicati stampa, rassegna stampa, ricerca 

di progetti, ricerca d’archivio, accoglienza 

fruitori territoriali interni ed esterni, 



gestione call-center, redazione testi, 

delibere e determine. Collaborazione 

nell’adesione al Patto dei Sindaci, iniziativa 

di rilievo europeo che unisce le autorità 

locali e regionali in un impegno comune per 

migliorare la qualità della vita dei cittadini, 

contribuendo agli obiettivi energetici e 

climatici “3X20” comunitari. Dove per “3X20” 

sono gli obiettivi UE 20-20-20 che richiedono 

una riduzione delle emissioni di CO2 del 20% 

entro il 2020 rispetto ai livelli del 1990; un 

aumento del 20% della quota delle energie 

rinnovabili e una riduzione del consumo di 

energia del 20%. Conseguente elaborazione 

di un Inventario Base delle Emissioni che 

raccoglie i dati e indica il livello di consumo 

energetico delle utenze comunali e in 

particolare per gli edifici, l’illuminazione 

pubblica e la flotta veicolare comunale e 

continuo monitoraggio con cadenza biennale.  



Febbraio 2011 – Dicembre 2013   

Dipendente a Tempo Determinato – Ufficio di 

Gabinetto del Sindaco: stesse principali 

mansioni degli anni precedenti.



Ottobre 2007 -  Febbraio 2011 

Collaboratrice presso la Città di Giaveno, 

Ufficio di Staff del Sindaco: redazione di 

progetti e bandi 

Nazionali/Regionali/Provinciali relativi 

all’area turistica, culturale, sportiva, 

ambientale e sociale (Bike Sharing, Sport e 

Pari Opportunità, Beni Architettonici, Donne 

e Lavoro, Cultura di Gestione Sport, ecc..).  

Contatti con le realtà turistiche del 

territorio, public relation, gestione di gruppi 

di lavoro, realizzazione della cartina 

territoriale Giaveno 2008, gestione e 

conduzione di manifestazioni (Festa 

dell’Europa, Maggionatura, Notte Bianca, 

Festa del Fungo, Festa del Pane, 

Inaugurazione Palazzetto dello Sport, ecc..).  

Creazione di manifesti informativi di carattere 

istituzionale, gestione mailing list, 

rendicontazioni di carattere amministrativo, 

comunicati stampa, rassegna stampa, ricerca 

di progetti, ricerca d’archivio, accoglienza 

fruitori territoriali interni ed esterni, 

gestione call-center, redazione testi, 

delibere e determine.  

Rilevazione ISTAT “Aspetti della vita 

quotidiana anno 2008” sul territorio di 

Giaveno. 

Partecipazione attiva e progettuale nella 

redazione, insieme ad A.S.L. ed altri comuni, 

della Carta Etica del territorio. Il progetto 

avevo lo scopo di creare un grande patto 



etico, comportamentale, finalizzato ad 

identificare e progettare le condizioni per un 

lavoro più degno, più appagante, più vicino 

allo spirito di chi eroga il servizio e di 

coloro che lo fruiscono..  

Partecipazione al progetto “C’è parità per 

te”: un progetto per le Pari Opportunità tra 

scuole, imprese e pubblica amministrazione. 

Gestione telematica dell’invio comunicazioni 

all’Osservatorio dei Lavori Pubblici (SOOP) 

della Regione Piemonte.  

Collaborazione nella Sperimentazione del 

Piano Locale Giovani e relativa 

rendicontazione. 

Collaborazione nello studio e nella 

redazione del Piano di azioni Positive e del 

Piano di Coordinamento degli Orari.  

Rilevazione ISTAT “Aspetti della vita 

quotidiana anno 2009” sul territorio di 

Giaveno. 

 

Ottobre 2006 – Ottobre 2007  

Volontario del Servizio Civile presso la Città 

di Giaveno Via F. Marchini 1. Servizio svolto 

presso l'Ufficio di Staff del Sindaco: 

gestione contatti con operatori turistici del 

territorio e non, progettazione e 

realizzazione di materiale comunicativo per i 

soggetti territoriali (Associazioni, Scuole, 

ecc..).  

Supporto e organizzazione di eventi e 

manifestazioni locali, public relation, 

realizzazione di una guida informativa sulla 

Città di Giaveno, ausilio ricerca e 

preparazione di progetti. 

 

Lavori extra-scolastici dal 2001 al 2009  

- Collaboratrice presso lo studio tecnico di 

Scumaci Geom. Francesco in Giaveno (TO) tel. 

011.9378197  

- Coadiuvante dal 2004 al 2006 presso un 

fioraio di Giaveno nel periodo natalizio  

 

 

ESPERIENZE FORMATIVE  

Luglio 2001  

Stage con mansioni tecniche e rilievi presso 

lo studio di Vergnano geom. Augusto, in 

Giaveno (TO)  

  

Gennaio 2007  

Gruppo informale per la realizzazione del 

progetto sulle innovazioni 

tecnologiche/sostenibilità ambientale Energy 

partecipante al concorso nazionale promosso 

dal Ministero delle Politiche Giovanili 

“Giovani Idee cambiano l’Italia”. 

 



Luglio 2016  

Partecipazione Convegno a Dusino San 

Michele “Le giornate degli appalti – Alla 

scoperta del nuovo codice degli appalti 

(D.Lgs 50/16): Novità e impatto operativo per 

i Comuni non capoluogo” condotto da Asmel. 

 

Novembre 2016  

Partecipazione Seminario a Torino “Gli appalti 

sottosoglia ed il mercato elettronico della 

Pubblica Amministrazione dopo il D.Lgs n. 50 

del 18 aprile 2016” – durata 6 ore -  

condotto da DirittoItalia.it – Scuola di 

Formazione Giuridica “Luigi Graziano”. 

 

 

CONOSCENZE LINGUISTICHE  

 

Inglese: conseguimento dell'esame PET 

dell'Università di Cambridge nel novembre 

2006. Votazione finale Pass.  

 

Francese: livello scolastico  

 

 

CONOSCENZE INFORMATICHE  

Sistemi Operativi Microsoft (Windows 

2000, Xp, Vista), Posta Elettronica (Outlook 

Express, Outlook, Thunderbird), Browser 

Internet (Internet Explorer, Firefox), motori 

di ricerca.  

 

Pacchetto di Office (Word, Excel, Access, 

Powerpoint).  

 

Software di progettazione 

AutoCAD2000/07.  

 

Software trattamento digitale immagini 

Adobe Photoshop, creazione di volantini, 

brochure, immagine coordinata aziendale, 

loghi e materiale pubblicitario.  

 

 

ALTRE INFORMAZIONI  

Spiccate capacità nel lavoro di gruppo.  

 

 

Data 02/08/2021      _______________________ 

 

 
 

Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai 

sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 
196/03. 


